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COMPTABILITE 

 

 

- Pour aller dans la comptabilité, cliquez sur « Accès » en bas comme le 

montre la figure en face.                                         
 

 
 
 
 
 

 

Une fois dans la comptabilité, vous avez l’image ci-dessous :  
 

 

 

 

- A gauche, vous avez les 

rubriques de la comptabilité 

- Au centre, dans la partie 

verte, c’est à cette endroit 

que vous allez effectuer les 

différents payements des 

élèves 

- Au centre à droite, dans la 

partie colorée en jaune, vous 

avez les informations de 

l’élève pour qui vous 

souhaitez faire le payement. 
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Comment effectuer un payement. 
 
(Nous montrons les étapes pour effectuer un payement, mais avant ça, vous devez configurer les différents frais et montants des élèves) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pour effectuer un payement. 
 

- Dans le champ de recherche, 

rechercher l’élève en écrivant son 

nom. 

- Cliquez sur le nom de l’élève 

- Ses informations sortent à droite et 

un numéro (code caisse) sort dans le 

champ du bas 

- Mettez le montant le montant 

- Mettez la date, si c’est la date du jour, 

vous pouvez laisser. 

- Faite attention aux dates. Mettez 

sous la forme : jj/mm/aaaa. 

- Une fois le payement terminé, cliquez 

sur « IMPRIMER » pour imprimer le 

reçu.  
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Configuration de la comptabilité 
 
Avant d’utiliser la comptabilité et effectuer les payements, vous devez configurer les frais, les montants et autres. 
 

- Cliquez sur « Configuration » à votre gauche, vous aurez l’image suivante :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MODE 
 

- Cliquez sur « Mode » et dans Mode en bas, Ecrivez  
« Frais d’écolage » 
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FRAIS 
 

- Cliquez sur « Frais » pour ajouter vos différents frais : ANNEXE, 
INSCRIPTION, SCOLARITE 

- Si votre école n’a pas tout ça, ajouter seulement : Scolarité.  

 Pour ajouter un frais, cliquez sur « +Ajouter » en haut à 
droite. 

 Ecrivez le nom du frais. Exemple ANNEXE 

 Mettrez dans le champ ordre, ajouter des chiffres : 1 ou 
2 ou 3, pour permettre à l’application d’ordonner les 
différents payements. 

 
 
Les frais spéciaux sont aussi dans l’application.  
Les frais spéciaux sont les frais qui ne sont pas payés obligatoirement 
par les élèves comme : Cantine, transport 
 

- Pour ajouter un frais spécial, cliquer sur « spéciaux » 
- En bas, cliquez sur « +Ajouter » 
- Dans le champ, vous écrivez le nom d’un frais spécial.  
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FRAIS ET STATUT 
 

Les frais et statuts sont les différents frais payés par 

chaque type d’élève entre affecté (AFF) et Non affecté 

(NAFF), comme le montre la figure 1 

 

- Pour ajouter, cliquez sur « Frais et statuts » 

- En haut à droite, cliquez sur « +Ajouter » 

- Vous avez la figure 2 

- Choisissez un statut et choisissez un frais. 

- Si les AFF doivent payer tous les frais, vous 

devez choisir chaque frais pour lier à AFF 

 

 

Figure 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure 2 
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FRAIS ET MONTANT 

 

Vous devez maintenant lier les 

montants aux statuts, c’est-à-

dire, les élèves de 6eme AFF 

paient combien comme le 

montre la figure 1.  

 

- Pour ajouter les 

montant, cliquez sur 

« +Ajouter », vous avez 

la figure 2 

- Choisissez un statut et 

un frais et cliquez sur 

suivant. 

- Les niveaux sortent à 

gauche et à droite vous 

avez un champ pour 

ajouter le montant  

 

 

Une fois les frais et statuts sont 

configurés, vous pouvez 

commencer à effecter les 

différents payements des 

élèves.  
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Réductions et Arriérés 

 

Pour effectuer des réductions et 

arriérés,  

- Cliquez sur une classe, les 

élèves sortent. (Figure 1) 

 

- En haut à votre droite, 

cliquez sur « +ARR/RED », la 

partie entourée de l’image. 

Vous aurez la figure 2 

 
- Renseignez devant un élève 

sa réduction et mettez le 

motif 

 
- Puis, choisissez un frais (soit 

inscription ou soit scolarité) 

mais pas sur les frais 

Annexes. 

 
- Et enregistrer. 
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Bilan et Statistiques des payements. 
 

Point du jour et d’une date 

 
Pour avoir les différents 
payements du jour ou pour une 
date quelconque :  
 

- Revenez à la première 
page de la comptabilité. 
(Figure 1) 

- En haut à droite, cliquez 
sur « journalier » 

- Les différents payements 
du jour sortent et vous 
pouvez choisir une date 
quelconque. (Figure 2) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


